
INFOSHEET MANDAAT / VOLMACHT / MACHTIGING MEDEWERKERS GEMEENTE WEERT 
 
Aan medewerkers van de gemeente Weert is in ieder geval mandaat, volmacht, dan wel machtiging 
verleend voor de volgende aangelegenheden: 
 
A. Correspondentie  
a. Het voeren van correspondentie in het kader van de voorbereiding van door of namens het 

bevoegd gezag te nemen besluiten.  
b. Het afhandelen van correspondentie betreffende het taakveld van de afdeling.  
c. Het toezenden van documenten in die gevallen waarin daarop rechtmatig aanspraak wordt 

gemaakt.  
d. Het doorzenden en terugzenden van documenten.  
e. Het verlangen van een schriftelijke machtiging.  
 
B. Termijnen  
a. Het stellen van een termijn aan een adviseur of gemachtigde.  
b. Het verlengen van termijnen voor zover de wet dit toestaat.  
c. Het verlengen en of verdagen van beslistermijnen voor zover de wet dit toestaat.  
d. Het bepalen van een redelijke termijn waarbinnen de beschikking tegemoet kan worden gezien.   
 
C. Procedures / processen 
a. Het in de gelegenheid stellen van een aanvrager en of belanghebbende een zienswijze naar 

voren te brengen. 
b. Het vertegenwoordigen van de gemeente in administratieve of civiele procedures – waaronder 

mede begrepen het indienen van processtukken – nadat de medewerker daartoe door een 
bevoegde is aangewezen. 

c. Het vaststellen van een formulier voor het indienen van aanvragen en verstrekken van 
gegevens. 
 

D. Persoonsgegevens  
Het uitoefenen van bevoegdheden en het nakomen van verplichtingen zoals beschreven in de 
(Uitvoeringswet) Algemene Verordening Gegevensbescherming (INF). 

 
E. Openbare bekendmakingen 
Het doen van openbare bekendmakingen / kennisgevingen ten aanzien van genomen of 
voorgenomen besluiten (CS). 

 
F. Besluiten - algemeen 
a. Het nemen van verkeersbesluiten (OG). 
b. Het beslissen op bezwaarschriften met betrekking tot parkeervergunningen, 

parkeerabonnementen, parkeerbundels, digitale visiteregelingen en kraskaarten (OG). 
c. De uitoefening van taken en bevoegdheden in het kader van de Wet basisregistratie personen 

(Wet brp) en het in verband daarmee nemen van besluiten en het verrichten van 
(rechts)handelingen die bij of krachtens deze wet zijn opgedragen, behoudens voor zover 
daarvan conform artikel 3.8 en / of 3.9 Wet basisregistratie personen in gemeentelijke 
regelgeving is afgeweken (DIV). 

d. Het verlenen van verlof tot ontleden (DIV). 
e. Het nemen van besluiten en het uitvoeren van taken en (rechts)handelingen opgedragen of 

verleend bij of krachtens de Wet op de lijkbezorging en de vigerende gemeentelijke verordening 
op het beheer en gebruik van de gemeentelijke begraafplaats en de daarbij behorende nader 
vastgestelde regels, voor zover niet opgenomen in Bijlage V van het algemeen mandaatbesluit 
gemeente Weert (DIV). 

f. Het nemen van besluiten en het uitvoeren van taken en (rechts)handelingen opgedragen of 
verleend bij of krachtens de Rijkswet op het Nederlanderschap (DIV). 

g. Het nemen van besluiten en het uitvoeren van taken en (rechts)handelingen die verband houden 
met de registratie van de kiesgerechtigdheid in de Basisadministratie Persoonsgegevens en 
Reisdocumenten (DIV). 

h. Het nemen van besluiten en het uitvoeren van taken en (rechts)handelingen opgedragen of 
verleend bij of krachtens de Kieswet en aanverwante wet- en regelgeving (DIV). 



i. Het nemen van besluiten en het uitvoeren van taken en (rechts)handelingen opgedragen of 
verleend bij of krachtens de Paspoortwet, waaronder in ieder geval het ontvangst nemen en 
behandelen van een aanvraag tot verstrekking van een reisdocument (DIV). 

j. Het nemen van besluiten en het uitvoeren van taken en (rechts)handelingen opgedragen of 
verleend bij of krachtens de Wegenverkeerswet, waaronder in ieder geval het in ontvangst 
nemen en behandelen van een aanvraag tot verstrekking van een rijbewijs (DIV).  

k. Het aanwijzen van een incidentele trouwlocatie met inachtneming van de geldende beleidsregels 
houdende criteria voor de aanwijzing van een incidentele trouwlocatie (DIV). 

l. Het nemen van besluiten tot het vaststellen van nummeraanduiding (INF). 
m. Het nemen van besluiten en het verrichten van rechts- en feitelijke handelingen ter uitoefening 

van de bevoegdheden bedoeld in §1 tot en met §3 van de Subsidieregeling IPS-trajecten voor 
de gemeentelijke doelgroep, met uitzondering van de bevoegdheden, bedoeld in de artikelen 6 
en 13, eerste en derde tot en met zesde lid van die regeling (WIZ). 

n. Het beschikken op bezwaarschriften en het voeren van gerechtelijke procedures en het 
behandelen van klachten voor zover deze verband houden met de uitoefening van de 
gemandateerde bevoegdheden in relatie tot de Subsidieregeling IPS-trajecten voor de 
gemeentelijke doelgroep, met dien verstande dat de persoon die betrokken is bij het 
besluitvormingsproces van bezwaarschriften en het in rechte optreden in beroep of hoger 
beroep, niet ook betrokken is geweest bij het besluitvormingsproces in eerste aanleg (WIZ). 

o. Het nemen van besluiten ter uitvoering van de Wet kinderopvang, voor zover het besluiten over 
(OCSW): 

i. het al dan niet inschrijven in het Landelijk Register Kinderopvang; 
ii. handhaving als aanwijzing en mondelinge overreding; 
iii. uitschrijving uit het Landelijk Register Kinderopvang bij handhaving; 
iv. uitschrijving uit het Landelijk Register Kinderopvang op eigen verzoek. 

p. Het opleggen van naheffingsaanslagen inzake parkeerbelastingen, indien de medewerker over 
een geldig boa-certificaat beschikt (F&C). 
 

G. Uitkeringen 
a. Het nemen en uitvoeren van besluiten op grond van de Participatiewet (Pw) en aanverwante 

regelgeving en het geldende Besluit bijstandverlening zelfstandigen, waaronder het toekennen, 
afwijzen, verlagen, beëindigen, intrekken, herzien, terugvorderen en of verhalen van een in de 
wet- en regelgeving genoemde uitkering (WIZ). 

b. Het nemen en uitvoeren van besluiten op grond van de Wet maatschappelijke ondersteuning 
(Wmo) en aanverwante regelgeving, waaronder het toekennen, afwijzen, beëindigen, intrekken, 
herzien en of terugvorderen van een in de wet- en regelgeving genoemde voorziening  

i. tot een bedrag van € 5.000,- voor zover het woonvoorzieningen, rolstoelen & 
hulpmiddelen, HBH en vervoersvoorzieningen betreft; 

ii. tot een bedrag van € 15.000,- voor zover het begeleiding Zorg in Natura betreft; 
iii. tot een bedrag van € 5.000,- voor zover het pgb-indicaties betreft (WIZ). 

c. Het nemen en uitvoeren van besluiten op grond van de Wet inkomensvoorziening oudere en 
gedeeltelijk arbeidsongeschikte werkloze werknemers (IOAW) en aanverwante regelgeving, 
waaronder het toekennen, afwijzen, verlagen beëindigen, intrekken, herzien en of terugvorderen 
van een in de wet- en regelgeving genoemde uitkering (WIZ). 

d. Het nemen en uitvoeren van besluiten op grond van de Wet inkomensvoorziening oudere en 
gedeeltelijk arbeidsongeschikte gewezen zelfstandigen (IOAZ) en aanverwante regelgeving, 
waaronder het toekennen, afwijzen, verlagen, beëindigen, intrekken, herzien en of 
terugvorderen van een in de wet- en regelgeving genoemde uitkering (WIZ). 

e. Het nemen en uitvoeren van besluiten op grond van de Wet inburgering (WIZ). 
f. Het nemen en uitvoeren van besluiten op grond van artikel 1.13 Wet Kinderopvang (WIZ). 
g. Het nemen en uitvoeren van besluiten op grond van de ‘Meedoenbijdrage’ van de gemeente 

Weert (WIZ). 
h. Het nemen en uitvoeren van besluiten op grond van de Wet gemeentelijke schuldhulpverlening 

(WIZ). 
i. Het nemen en uitvoeren van besluiten betreffende een re-integratievoorziening met een waarde 

van maximaal EUR 1.000,- (WIZ). 
j. Het nemen en uitvoeren van toekennende besluiten op grond van de geldende Verordening 

leerlingenvervoer, waaronder voor groepsvervoer, individueel vervoer of vervoerskosten (WIZ).  
k. Het nemen en uitvoeren van toekennende besluiten op grond van de Leerplichtwet (WIZ). 



H. Vergunningen en ontheffingen 
a. Het beslissen op aanvragen tot het verlenen van parkeervergunningen, parkeerabonnementen 

en kraskaarten (OG). 
b. Het intrekken van een parkeervergunning en of -abonnement bij constatering van frauduleus 

handelen (OG). 
c. Het beslissen op aanvragen tot vergunning van inzameling c.q. collecte van geld of goederen 

(VTH). 
d. Het beslissen op aanvragen tot vergunning voor het plaatsen van voorwerpen op of aan de 

weg, voor zover daarvoor geen omgevingsvergunning is vereist (VTH). 
e. Het beslissen op aanvragen tot vergunning voor het maken of veranderen van een uitweg, dan 

wel het gebruiken van de openbare weg voor het hebben van een uitweg (VTH). 
f. Het beslissen op aanvragen tot ontheffing voor het (langdurig) parkeren voertuigen van 

autobedrijven, caravans, reclamevoertuigen en grote voertuigen (VTH). 
g. Het beslissen op aanvragen tot ontheffing in verband met landbouwtransporten (VTH). 
h. Het beslissen op aanvragen tot ontheffing aangaande overige geluidshinder (VTH).  
i. Het vaststellen van hogere grenswaarden als bedoeld in wet- en regelgeving aangaande 

geluidshinder, waarbij in het geval van ingekomen zienswijzen pas na overleg met de 
portefeuillehouder tot besluitvorming wordt overgegaan (VTH). 

j. Het beslissen op aanvragen tot tijdelijk gebruik van gemeentegrond ten behoeve van 
bouwactiviteiten, inclusief het verlenen van toestemming voor het plaatsen van containers, de 
opslag van materialen, enzovoorts ten behoeve van de uitvoering van de bouwactiviteiten, voor 
zover daarvoor geen omgevingsvergunning is vereist (VTH). 

k. Het beslissen op aanvragen ter verkrijging van een standplaats op de weekmarkt of de 
jaarmarkt of ingevolge de Algemene Plaatselijke Verordening en de Marktverordening (VTH). 

l. Het verlenen van ontheffing van het sluitingsuur voor openbare inrichtingen (VTH). 
m. Het nemen van beslissingen en maatregelen ter uitvoering van beleid inzake de handhaving 

van de sluitingstijden van openbare inrichtingen, alsmede de naleving van voorschriften 
verbonden aan ontheffingen van het sluitingsuur en aan terrasvergunningen (VTH). 

n. Het beslissen op aanvragen tot vergunning voor het houden van kansspelen (VTH). 
o. Het verbieden van het organiseren van bijeenkomsten waar gelegenheid tot deelnemen aan 

het kleine kansspel wordt gegeven, nadat hierover overleg heeft plaatsgevonden met de 
portefeuillehouder (VTH). 

p. Het beslissen op aanvragen tot vergunning voor het aanwezig hebben van een of meer 
kansspelautomaten (VTH). 

q. Het beslissen op aanvragen tot vergunning van een evenement (VTH). 
r. Het verbinden van nadere voorwaarden aan een te houden evenement in het belang van de 

openbare orde, de openbare veiligheid, de volksgezondheid, de bescherming van het milieu en 
de brandveiligheid (VTH). 

s. Het verbieden van een te houden evenement, indien er aanleiding is te vermoeden dat daardoor 
de openbare orde, de openbare veiligheid, de volksgezondheid, de bescherming van het milieu 
en of de brandveiligheid in gevaar komt (VTH). 

t. Het beslissen op aanvragen tot ontheffing voor de uitgifte van alcoholhoudende drank (VTH). 
u. Het beslissen op aanvragen tot vergunning voor het exploiteren van een horecabedrijf, slijterij 

of horecawerkzaamheid (VTH). 
v. Het beslissen op aanvragen tot vergunning tot uitbreiding van de oppervlakte van lokaliteiten 

van horecagelegenheden, indien blijvend aan de overige inrichtingseisen kan worden voldaan 
(VTH). 

w. Het beslissen op aanvragen van andere gemeenten om informatie te verstrekken over het 
levensgedrag van bedrijfsleiders en of beheerders (VTH). 

x. Het beslissen op aanvragen tot vergunning voor de exploitatie van een openbare inrichting met 
inachtneming van het geldende beleid en regelgeving (VTH). 

y. Het beslissen op aanvragen tot ontheffing tot het mogen houden van activiteiten op zondag, 
nadat hierover overleg heeft plaatsgevonden met de burgemeester (VTH). 

z. Het aanwijzen van dagen ten behoeve van collectieve festiviteiten en het verbinden van 
voorwaarden of voorschriften aan collectieve en of incidentele festiviteiten ter voorkoming of 
beperking van geluidshinder, nadat hierover overleg heeft plaatsgevonden met de 
portefeuillehouder (VTH). 

aa. Het beslissen op aanvragen tot het ter beschikking stellen van consumentenvuurwerk (VTH). 



bb. Het verlenen van toestemming voor het laden en of lossen van vuurwerk op een openbare 
plaats binnen de bebouwde kom (VTH). 

cc. Het aanstellen tot verkeersregelaar (VTH). 
dd. Het beslissen op aanvragen tot ontheffing voor het houden van wedstrijden op de openbare 

weg (VTH). 
ee. Het beslissen op aanvragen tot ontheffing zoals bedoeld in artikel 87 Reglement verkeersregels 

en verkeerstekens 1990 (VTH). 
ff. Het beslissen op aanvragen tot ontheffing voor het kamperen buiten een kampeerterrein, 

alsmede voor verenigings- en groepskamperen (VTH). 
gg. Het beslissen op aanvragen tot vergunning voor bedrijfsuitoefening, mede in relatie tot het 

tegengaan van ondermijning, nadat hierover afstemming met de burgemeester heeft 
plaatsgevonden (VTH). 

hh. Het beslissen op aanvragen tot ontheffing zoals bedoeld in de Winkeltijdenverordening (VTH). 
ii. Het nemen van beslissingen inzake het verlenen, weigeren of intrekken van een 

omgevingsvergunning zoals bedoeld in de Omgevingswet of de Wet algemene bepalingen 
omgevingsrecht (VTH) inclusief: 

i. het voeren van de daarvoor noodzakelijke procedures; 
ii. het nemen van beslissingen over het (alsnog) opleggen, wijzigen, aanvullen of intrekken 

van voorschriften, beperkingen of nadere eisen;  
met dien verstande dat in de volgende gevallen voorafgaande afstemming met de 
portefeuillehouder is vereist: 

I. indien door de Commissie Ruimtelijke Kwaliteit of een externe instantie (bijvoorbeeld 
een molenstichting, Rijkswaterstaat etc.) een negatief advies is uitgebracht;   

II. indien het aantal woningen zoals aanwezig wordt vermeerderd en het omgevingsplan 
deze toename niet toelaat, tenzij al een principetoestemming is gegeven door het 
college;    

III. indien een omgevingsvergunning geheel of gedeeltelijk wordt geweigerd; 
IV. indien een omgevingsvergunning geheel of gedeeltelijk wordt ingetrokken, tenzij het 

een milieuactiviteit betreft (bijvoorbeeld een intrekking in verband met verkoop van 
ammoniakrechten).    

jj. Het beslissen op aanvragen tot vergunning of ontheffing aangaande rioolaansluitingen (OG). 
kk. Het beslissen op aanvragen tot vergunning of ontheffing aangaande werkzaamheden met 

betrekking tot kabels en leidingen (OG).  
ll. Het beslissen op aanvragen tot verstrekking van gehandicaptenparkeerkaarten (OG).  
mm. Het beslissen op aanvragen tot plaatsing of verwijdering van bord E6 van bijlage 1 van het 

Reglement verkeersregels en verkeerstekens 1990 aangaande een individuele 
gehandicaptenparkeerplaats (OG). 

nn. Het verbinden aan en of wijzigen van voorwaarden en of voorschriften van te verlenen of 
verleende vergunningen, ontheffingen en dergelijke, een en ander overeenkomstig het 
bepaalde in de toepasselijke regelgeving. In het geval van voorschriften aangaande de 
exploitatie van een openbare inrichting kan pas na overleg met de portefeuillehouder gebruik 
worden gemaakt van het mandaat.  

oo. Het verlenen van een vergunning tot opgraving van een lijk, het geven van voorschriften 
betreffende geneeskundig toezicht, alsmede vervoer en bestemming van het lijk (DIV). 

 
I. Subsidies 
a. Het beslissen op aanvragen tot verlening en vaststelling van een subsidie binnen het door het 

college of de raad vastgestelde subsidiebeleid en –budget, met uitzondering van subsidies 
waarbij meerdere portefeuillehouders betrokken zijn. 

b. Het beslissen op aanvragen tot verlening en vaststelling van een subsidie ter uitvoering van het 
geldende Aanvalsplan Armoede (OCSW), binnen de in het aanvalsplan vastgestelde 
beleidskaders en nadat hierover afstemming heeft plaatsgevonden met de portefeuillehouder. 

c. Het maken en uitvoeren van uitvoeringsafspraken met subsidiepartners, binnen de kaders van 
de afgegeven subsidiebeschikking, nadat hierover afstemming heeft plaatsgevonden met de 
portefeuillehouder. 
 
 
 
 



J. Bestuursdwang en bestuurlijke boetes 
a. Het nemen van beslissingen omtrent het toepassen van bestuursdwang in spoedeisende gevallen 

– bijvoorbeeld het stilleggen van activiteiten – waarbij de portefeuillehouder per omgaande over 
het besluit op de hoogte wordt gesteld (VTH). 

b. Het opleggen van een bestuurlijke boete en het opmaken van een rapport van de overtreding 
zoals bedoeld in de Wet basisregistratie personen (DIV). 

c. Het opleggen van een bestuurlijke boete op grond van de Pw, IOAW en IOAZ (WIZ). 
 
K. Overige (rechts)handelingen 
a. Het aangaan, wijzigen en beëindigen van verhuur- of gebruiksovereenkomsten van roerende en 

onroerende zaken die aan de gemeente in eigendom toebehoren (R&E). 
b. Het besluiten tot het inschakelen van de schadebeoordelingscommissie in het kader van een 

verzoek om een tegemoetkoming in planschade of nadeelcompensatie (R&E). 
c. Het namens de gemeente Weert doen van aangifte van (het vermoeden van) vernieling. 
d. Het uitvoeren van taken en bevoegdheden indien een gevonden of verloren zaak geen dier is 

(DIV). 
e. Het uitvoeren van taken en bevoegdheden indien een gevonden of verloren zaak een dier is 

(OG). 
f. Het uitbrengen van advies aan Gedeputeerde Staten over te verlenen ontbrandingstoestemming 

voor vuurwerk of pyrotechnische artikelen voor theatergebruik, nadat hierover overleg heeft 
plaatsgevonden met de portefeuillehouder (VTH). 

g. Het opmaken van een document van constatering in de zin van de Wet basisregistratie adressen 
en gebouwen (VTH). 

h. Het legaliseren van handtekeningen (DIV). 
i. Het in ontvangst nemen van een aanvraag ‘verklaring omtrent het gedrag’ en het verrichten van 

onderzoek, het verstrekken van advies en het doorzenden van de aanvraag ten behoeve van de 
verkrijging van een dergelijke verklaring (DIV). 

j. Het ondertekenen en verstrekken van een attestatie de vita / bewijs van in leven zijn. 
k. Het afgeven van laisser-passer voor lijken (DIV). 
l. Het buiten behandeling stellen van een optieverklaring of naturalisatieverzoek wegens niet 

betaling van verschuldigde gelden (DIV). 
m. Het afgeven van een bewijs van Nederlanderschap (DIV). 
n. Het registreren van onderdanen van andere lidstaten van de Europese Gemeenschap voor een 

verkiezing van de leden van het Europese Parlement (DIV). 
o. De afbakening van panden en verblijfsobjecten en het benoemen en afbakenen van 

standplaatsen en ligplaatsen (INF). 
p. Het opstellen van ambtelijke verklaringen in de zin van de Basisregistratie Adressen en 

Gebouwen (INF). 
q. Het regelen en beleggen van de verantwoordelijkheid van het beheer van 

eHerkenningsmiddelen. 
r. Het aanwijzen van medewerkers voor het gebruik van eHerkenningsmiddelen. 
s. Het adviseren aan de kantonrechter of een inwoner het beste kan worden geholpen door 

voortzetting van het schuldbewind of door benoeming lichtere vormen van gemeentelijke 
ondersteuning, nadat een schuldbewind is ingesteld (WIZ). 

t. Het uitvoeren van handelingen ter voorbereiding van door college en of de raad te nemen 
besluiten zoals bedoeld in de geldende verordening voorzieningen huisvesting onderwijs 
(OCSW). 

u. Het aanvaarden van schenkingen en legaten (zonder voorwaarden) aan het museum, voor zover 
passend binnen het dagelijks bestuur van het museum en tot een waarde van ten hoogste         
EUR 10.000,- (OCSW). 

v. Het aangaan van bruikleenoverkomsten ten behoeve van het museum inzake archieven en 
collecties (OCSW).    

w. Het afhandelen van ingediende schadeclaims (F&C). 
x. Het toekennen van vergoedingen voor schade aan kleding en of uitrusting (F&C). 
y. Het aansprakelijk stellen bij schade aan gemeente-eigendommen (F&C). 
z. Het uitvoeren van betaalopdrachten (F&C). 
aa. Het bevestigen van saldi van langlopende leningen (F&C). 
bb. Het verstrekken van statistische opgaven aan derden (F&C). 
 



L. Klachten  
Het behandelen van en het nemen van beslissingen in het kader van de afhandeling van klachten 
waarop de klachtenregeling van de gemeente Weert niet van toepassing is, meer specifiek het 
nemen van beslissingen over meldingen over de openbare ruimte. 


